Cuatemala, 30 de Noviembre del 2016
Informe No. 11-2014

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro

Patrimonio Cultural y Natural

Respetable Licenciado Monzén:

_De la manera mas c’ren‘ro me dirijo a usted, con el proposno de presen’ror};e ‘
= mi informe. de .actividades mensuales- conforme -a lo estipulacdo en*el’ .
_Confrato. Administrativo por Servicios:Técnico Profesionales NUmero- 877-i
2016, oaprobade mediante acuerdo ministerial  NUmero 2%0-2016,
correspondiente al mes de Noviembre del 2016, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie A NUmero 000093.

INFORME DE ACTIVIDADES:

¥ Elaborar la progromcxcson de los acciones que permita dar

T cumplimiento a los objetivos v metas frazadas en Ia dependencia

conforme a las politicas de conservaciéon del Parque Nacional Tikal,
alcanzando los objetivos a corto plazo;

v Aplicar y desarrollar conocimientos técnicos administrativos que
contribuyan de las actividades asignadas o la dependencia, segin
mi contfrato administrativo;

v' Presentar informes y/o reportes requeridos por la administracion vy la
jefatura inmediata;
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v Actudlizacion del catdlogo de insumos, el cual se utiliza como guia
para la realizaciéon de los pedidos corespondientes a las compras de
los insumos necesarios para el mantenimiento del Parque Nacional
Tikal;

v Consolidacion de datos de insumos para solicitar ia cuoia
presupuestaria a ejecutar en el presente mes;



v' Elaboracién y consolidacion de documentos, y bUsqueda de firmas
para el pago de facturas que han estado pendientes de pago, por
falta de documentacion de soporte, mismas que deben acompariiar
alas facturas para su respectiva cancelacién;

v Publicacion de concursos por compra directa dentro del Portal de
Guatecompras:

COMBUSTIBLE
EQUIPO DE COMPUTO
IMPRESORAS
COMPUTADORA PORTATIL
COMPUTADORA DE ESCRITORIO
ESCANER
UpPsS
6. DISCO DURQO EXTERNO
IMPRESION DE BRAZALETES, para el control de ingreso de
turistas nacionales y extranjeros al Parque Nacional Tikal
EQUIPO DE OFICINA
1. ESCRITORIOS
2. SILLAS
3. ARCHIVO
4. ARMARIOS PERSIANIZADOS
FOTOCOPIADORAS, RETROPROYECTOR
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v Adjudicacién de concursos por compra directa dentro del Portal de
Guatecompras;
o COMBUSTIBLE
e EQUIPO DE COMPUTO
7. IMPRESORAS
8. COMPUTADORA PORTATIL
9. COMPUTADORA DE ESCRITORIO
10.ESCANER
11.UPS
12.DISCO DURO EXTERNO
» IMPRESION DE BRAZALETES, para el control de ingreso de
turistas nacionales y extranjeros al Parque Nacional Tikal
» EQUIPOC DE OFICINA
5. ESCRITORIOS
6. SILLAS
7. ARCHIVO
8. ARMARIOS PERSIANIZADOS
e FOTOCOPIADORAS, RETROPROYECTOR



v Seguimiento al Evento de cotizacion para la adguisicién de cupones
de combustible diesel y gasolina regular;

v Consolidacién de expedientes para el pago de las compraos
redlizadas en el presente mes;

v Creacién de insumos en el catdlogo de insumos de finanzas:
o LLANTAS O NEUMATICOS EN DIFERENTES MEDIDAS
*» MOTOSIERRAS EN DOS MEDIDAS
e KIT DE PANEL SOLAR

Sin mdas por el momento, agradezco de antemano su atencion prestada al
presente informe, reiterando 1a buena voluntad gque existe en mi persona
de seguir apoyando ¢ la Unidad de contabilidad en lo que respecta mi
gestion de compras del PANAT. No dejando de mencionar gue he venido
realizando esta gestidn en su totalidad desde ya hace bastante tiempo,
dentro del Parque Nacional Tikal.

Aprovechando la oporfunidad para suscribirme, deseo que sus actividades
se estén llevando a cabo con el éxito que merecen.
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